
泰山医学院2017年暑假校本部总值班人员值班表

	7月29日
	7月30日
	7月31日
	8月1日
	8月2日
	8月3日
	8月4日

	纪委
	组织部
	宣传部
	统战部
	工会
	离退休工作处
	人事处

	8月5日
	8月6日
	8月7日
	8月8日
	8月9日
	8月10日
	8月11日

	国际合作处
	财务处
	国资处
	审计处
	图书馆
	科研处
	研究生部

	8月12日
	8月13日
	8月14日
	8月15日
	8月16日
	8月17日
	8月18日

	基础医学院
	护理学院
	药学院
	医药管理学院
	医学信息工程学院
	外国语学院
	第二临床学院

	8月19日
	
	
	
	
	
	

	生命科学研究中心
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	说

明


	1、值班人员职责：接待客人，处理往来电话，做好值班记录，保持值班室卫生、整洁。

2、值班时间：9：00-11：30，14：00-17：00；值班地点：行政办公楼一楼总值班室。

3、值班电话：6229953（白天）    6229110（夜间）

4、此表所列值班人员一般不得调换，特殊情况，经值班员所在部门负责人同意，可在其本部门值班人员范围内调换。

5、值班室钥匙在行政楼门卫存取，请注意离开时归还，办公楼门卫处电话：6236085。



泰山医学院2017-2018学年第一学期节假日值班表

	月 份
	日   期
	值 班 人
	月 份
	日   期
	值 班 人

	8月

	26日
	护理学院
	
	11日
	生命科学研究中心

	
	27日
	第二临床医学院
	
	12日
	药学院

	9月

	2日
	医学信息工程学院
	
	18日
	研究生部

	
	3日
	医药管理学院
	
	19日
	现代教育技术中心

	
	9日
	基础医学院
	
	25日
	生命科学学院

	
	10日


	图书馆
	
	26日
16日
	第二临床医学院

	
	16日

2

	医药管理学院
	
	
	

	
	
	
	12月

	2日

	医学信息工程学院

	
	17日
	外国语学院
	
	
	

	
	23日
	国际教育学院
	
	3日
	医药管理学院

	
	24日
	国际合作处
	
	9日
	基础医学院

	10月

	1日

	继续教育学院
	
	10日
30日
	社会科学部

	
	2日
	社会科学部
	
	16日
	医药管理学院

	
	3日
	放射学院
	
	17日
	外国语学院

	
	4日
	化工学院
	
	23
	国际教育学院

	
	5日
	研究生部
	
	24
	国际合作处

	
	6日
	公共卫生学院
	
	30日
	纪委

	
	7
	运动人体与康复学院
	
	31日
	组织部


	
	8

666日

	生命科学学院
	
	
	

	
	14日
	纪委
	1月
	6日
	统战部

	
	15日
	组织部
	
	7日
	宣传部

	
	21日
	宣传部
	
	
	

	
	22日
	统战部
	
	
	

	
	28日
	工会
	
	
	

	
	29日
	离退休工作处
	
	
	

	11月
	4日
	人事处
	
	
	

	
	5日
	科研处
	
	
	


1、值班人员职责：接待来访客人，处理往来电话，做好值班记录，保持值班室卫生、整洁。

2、值班时间：9：00-11：30，14：00-17：00；值班地点：行政办公楼一楼总值班室。

3、值班电话：6229953（白天）    6229110（夜间）

4、此表所列值班人员一般不得调换，特殊情况，经值班员所在部门负责人同意，可在其本部门值班人员范围内调换。

5、值班室钥匙在行政楼门卫存取，请注意离开时归还，办公楼门卫处电话：6236085
部门（单位）暑假值班表
	部  门
	

	时  间
	值班人员
	值班电话
	手   机
	值班地点
	听班领导

	7月29日~8月19日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


