泰山医学院校务公开责任明细表

	项目
	公 开 内 容
	负 责 部 门

	
	
	

	向学生、教职工公内 容


	1.学校领导机构及其负责人、管理（职能）部门及其负责人、院系设置情况。
	党办、院办

	
	2.学校管理部门的职责，教师、学生与学校管理部门联系或投诉的渠道、办法。
	党办、院办

	
	3.学校管理制度和有关规定，以及对学生修业和纪律的要求。
	院办、学工处、教务处、研究生处、继续教育学院

	
	4.教学情况，包括师资力量、教学计划安排、专业设置及学分分布、课程设置及调整、教学改革情况等。
	教 务 处

	
	5.学校招生（含研究生考试录取、免试推荐）情况。
	教务处、研究生部、

继续教育学院

	
	6.学生管理信息，包括学生入党、入团、评优、评先、选干、奖学金评定和发放情况，学生奖惩情况，学生转学转专业条件、毕业生就业信息等。
	组织部、教务处、

学工处、团委

	
	7.学生勤工助学的信息和助学金、助学贷款的发放要求、标准、办法。
	学 工 处

	
	8.学校收费规定，包括收费项目、收费标准、计费单位、收费范围、收费依据及批准收费机关等。
	财 务 处

	向社会公开内容


	1.招生章程和招生计划、录取程序，收费项目、收费标准、计费单位、收费范围、收费依据和批准收费机关等。
	教务处、财务处

	
	2.面向社会的招标项目、招投标程序、招投标情况、中标结果。
	国资办、总务处

	
	3.面向社会招聘人员的招聘条件、招聘程序和招聘结果。
	人 事 处

	向教

职工

公开

内容


	1.学校重要决策和执行情况，包括学校发展及建设规划、重大改革方案、重大对外合作项目等。
	     党办、院办

	
	2.学校章程、规范性文件制定或修改情况。
	党办、院办

	
	3.学校的年度工作计划及执行情况。
	党办、院办

	
	4.学校承诺办理的重要事项及完成情况。
	党办、院办

	
	5.学校领导班子成员及处级以上党政领导干部遵守廉洁自律规定的情况。
	纪  委

	
	6.学校重大事件（含违纪违规、突发、意外事件）的发生和处理情况。
	党办、院办

	
	7.教（职）代会提案的办理结果或办理情况。
	工  会

	项目
	公开内容
	负责部门

	向教

职工

公开

内容


	8.学校机构设置调整和人事调配、招聘情况，包括部门定编定责定岗、调入（招聘）人员条件和程序，以及调入（招聘）人员的名单等基本信息。
	人 事 处

	
	9.学校公派出国（境）学习考察、培训人员遴选条件和程序以及人选名单，及其有关费用支出情况。
	人 事 处

	
	10.学校干部、人事制度改革方案，处科级干部、重点学科带头人

的选拔任用和评优、评先的条件、程序和结果。
	组织部、人事处

	
	11.学校各种评审委员会组成人员的重要依据、专业技术职务评审的政策规定和条件、推选程序、议事规则、议事结果、岗位职务和专业技术职务聘任情况。
	人 事 处



	
	12.校内岗位津贴、补贴、课时酬金方案的制定和调整情况。
	人 事 处

	
	13.学校年度经费的预算和执行情况。
	财 务 处

	
	14.学校资产及债权债务情况。
	财 务 处

	
	15.学校资源调配情况，包括住房调配、用地调配、办公室及实验室等用房调配，大型仪器和设备等教学资源调配等。
	总务处、国资办

	
	16.校产管理及变更情况。
	总 务 处

	
	17.校办企业的经营管理及效益情况。
	总 务 处

	
	18.科研项目的申报、评审结果和立项资助情况，科技项目的国内外合作和推广应用情况。
	科 研 处

	
	19.教学研究成果的申报、评选、报送情况。
	教 务 处

	
	20.基建工程、维修工程招投标情况，包括工程项目、招投标工作程序、投标情况、中标结果等。
	总 务 处

	
	21.大宗物资、大型和成套设备采购情况，包括物资（设备）名称、数量、质量（有关技术参数）、采购情况或招投标情况等。


	国资办、总务处


