2016届硕士研究生毕业典礼暨学位授予仪式分工安排

	
	内      容
	组织人员

	1
	落实教师、研究生发言代表及发言稿，通知发言代表按时到会场
	研究生部


	2
	落实省级优秀毕业生表彰证书及学生
	

	3
	组织学生进场、退场及学生座次
	

	4
	落实学位服、导师服、学位证道具等 

联系毕业合影照相(会后合影)
	

	5
	落实组织毕业典礼环节和学位授予环节
	

	6
	维持会场秩序
	

	7
	仪式彩排
	

	8
	落实礼仪学生,对接好颁奖及学位授予次序
	团委

	9
	落实典礼议程、主持词、领导讲话、领导座次、主席台布置、会标，审定发言代表发言稿
	院办

	10
	落实举行毕业典礼及学位授予仪式的通知
	

	11
	摄影、录像，宣传报道
	宣传部、新闻中心

	12
	会场会标、音响、话筒、国歌及颁奖音乐伴奏带
	现代教育技术中心


