学术委员会换届选举大会分工表
	责任单位
	工作内容
	备注

	党委办公室
	学校领导讲话
	

	院长办公室
	学术委员会工作报告

会场主席台布置

与会人员座次安排
	

	科研处
	选举办法、关于选举办法的说明等材料
选票印制

会议选举组织（组织部指导）
	

	党委宣传部
	摄录像、宣传报道
	

	教育技术中心
	会议音响、话筒
	

	总务处
	与会人员接送班车
	

	人事处
	与会人员名单提供
	


